INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021 -

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli P
Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Larein Arely Paola Saravia Cervantes CUl: 2995443970101
Ndmero de contrato: DGDR-029-375-2021 -~ Acuerdo Ministerial: 457-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 90375491
Ndmero de Factura: 3898885794 - Serie: OF1C99BF
Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 ] Periodo del Informe: DICIEMBRE
Monto Total del Contrato Q 59,870.97 y Plazo del Contrato: 17/05/2021-31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Departamento de Programacion Sustantiva

Objetivos del Contrato: El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para El Departamento de

Programacién $ustantiva, de la Direccién de Areas $ustantivas de la Direccién
General del deporte y la Reereaciém, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la

prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas: (segdn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brindé apoyo en la elaboracién de oficios y conocimientos concernientes al Departamento de Programacién Sustantiva.

2. Brindé apoyo en la revisién de expedientes de viaje de los diferentes Programas Sustantivos.

3. Brindé apoyo en consolidar informacién correspondiente a la planificacién mensual y semanal de actividades, vidticos y vehiculos de
los diferentes programas sustantivos.

4. Brindé apoyo en recepcién de y elaboracién de documentos correspondientes al Departamento de Programacién Sustantiva.

5, Brindé apoyo en la revisién de requisiciones para la realizacién de las diferentes actividades realizadas por los distintos programas del
Departamento de Programacién Sustantiva.

Larein Arely Paola Saravia Cervantes Licenciado Natanahel Estuardo Rodriguez Santos
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalta los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Larein Arely Paola Saravia Cervantes CuL: 2995443970101
Numero de contrato: DGDR-029-375-2021 Acuerdo Ministerial: 457-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 90375491
Ndmero de Factura: Serie: OF1C99BF
Honorarios Mensuales: Periodo del Informe: Diciembre
Monto Total del Contrato Q Plazo del Contrato: 17/05/2021-31/12/2021
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Programacion Sustantiva®

Objetivos del Contrato:

El "Técenico" se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para El Departamento de Programacién

Sustantiva, de la Direccién de Areas $ustantivas de la Direccién General del deporte y la Recreacién
Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de
sus conocimientos téenicos, en la prestacién de $ervicios Téenicos que se describen a continuacién, sin ser estas

limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segdn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

e Se brindé apoyo en la elaboracién de oficios y conocimientos concernientes al Departamento de Programacién Sustantiva.
e Se apoyé en consolidar informacién correspondiente a la planificacién mensual y semanal de actividades, viaticos y vehiculos de los Programas

Sustantivos.

e Se apoy6 en la revisién de expedientes de vigjes de los Programas Sustantivos.

e Se apoyé en la revisidn de Formularios de Requisiciones de Bienes y Suministros de Almacen de los diferentes programas sustantivos pertenecientes al

Departamento de Programacion Sustantiva.

eSe apoyé en recepcidén de documentacién correspondiente al Departamento de Programacién Sustantiva.
o Se apoyd en el seguimiento de los procesos asignados al Departamento de Programacion Sustantiva relacionados a la ejecucién de los programas

sustantivos.

o Se apoyd en la verificacién del cumplimiento de las planificaciones para los diferentes programas sustantivos.
e Se apoyd en recepcidn de vales de resguardo de los diferentes Programas Sustantivos correspondiente al Departamento de Programacién Sustantiva.
o Se apoyé con la elaboracién de circulares concernientes al Departamento de Programacién Sustantiva.

Larein Arely Paola Saravia Cervantes

Licenciado Natanhel Estuardo Rodriguez Santos

Nombre Completo del Contratista
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021
Lic. Mario Estuardo Santos Dysli 7

Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS ae actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Larein Arely Paola Saravia Cervantes CUl: 2995443970101
Ndmero de contrato: DGDR-029-375-2021 Acuerdo Ministerial: 457-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 90375491
Ndmero de Factura: 3898885794 Serie: OF1C99BF
Honorarios Mensuales: 08,000.00 Periodo del Informe: Diciembre
Monto Total del Contrato Q 59,870.97 Plazo del Contrato:  17/05/2021-31/12/2021
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Programacién Sustantiva

Objetivos del Contrato: El "Téenico™ se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para El Departamento de

Programacién $ustantiva, de la Direccién de Areas Sustantivas de la Direccién General del
deporte y la Reereacién Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia
y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos Eéenieos, en la prestacion de $ervicios Téenicos
que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segin Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

o Se mejord el sistema de traslado de documentacién a otras unidades administrativas.

o Se generaron registros para identificar de mejor manera los expedientes requeridos y enviados a distintas Greas.

oSe particip6 en diferentes actividades que organizaron los programas pertenecientes al Departamento de Programacién sustantiva en el
Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia de la zona 7 en donde se promovié la sana recreacién a través de actividades dirigidas para
nifios, jévenes, adultos, adulto mayores y actividades familiares.

oSe logré tener un mejor control con los documentos recibidos.

e Se logré tener un mejor control con los documentos solicitados.

e Se logré trasladar con eficiencia lo solicitado al Departamento de Programacién Sustantiva como traslado de Planificaciones y
Consolidados de Actividades, Vidticos, Vehiculos.

o Se logrd obtener mejoras en el traslado de informacion requerida a este Departamento.

Larein Arely Paola Saravia Cervantes Licenciado Natanahel Estuardo Rodriguez Santos

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evala los Servicios
(segtin Clausula de contrc:to Décima Prlmera)
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